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	No. Surat Pengajuan
	:
	 
	

	
	
	
	
	

	
	Keterangan Mengenai Jabatan Yang Akan Diisi
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	Nama Posisi
	:
	 
	

	
	
	
	
	

	2
	Spesifikasi Pegawai
	:
	Dosen / Karyawan
	

	
	
	
	Tetap / Kontrak
	

	
	
	
	Struktural / Non Struktural
	

	
	
	
	
	

	3
	Program Studi / Unit Kerja yang membutuhkan
	:
	Nama Prodi / Bagian
	

	
	
	
	
	

	4
	Jenis Kelamin
	:
	Laki-Laki / Perempuan
	

	
	
	
	
	

	5
	Jumlah yang di butuhkan
	:
	 
	Orang

	
	
	
	
	

	6
	Target Gaji Permulaan
	:
	 
	

	
	
	
	
	

	7
	Waktu di butuhkan
	:
	 
	

	
	
	
	
	

	8
	Alasan di cari Pegawai ini
	:
	Penggantian
	

	
	
	
	Posisi Baru
	

	
	
	
	Penambahan
	

	
	
	
	
	

	9
	Sistem Recruitment Yang Dipakai
	:
	Sistem Terbuka
	

	
	
	
	Sistem Tertutup
	

	
	
	
	
	

	10
	Kualifikasi Pegawai Yang Dibutuhkan
	
	
	

	
	a. Pendidikan Minimal
	:
	SMA, D3, S1, S2, S3
	

	
	b. Pengalaman Kerja
	:
	0, 1, 2, 3, 4, dst
	tahun

	
	c. Skill
	:
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Catatan :
	
	
	

	Agar dilampirkan uraian jabatan (job description) pada posisi tersebut
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Ketua 
	

	
	
	
	Program Studi / Unit Kerja
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	(……………………………………... )
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